Wir suchen Sie als Immobilienverwalter
in der WEG-Verwaltung (m/w/d)
unbefristet in Teil- oder Vollzeit

Wir, die Volksbank Haus- und Mietverwaltungen Leonberg-Strohgau GmbH, eine Tochtergesellschaft der Volksbank
Leonberg-Strohgau eG suchen fiir unseren Sitz in Renningen zum nachstmdéglichen Zeitpunkt einen engagierten
Immobilienverwalter (m/w/d). Seit unserer Griindung im Jahr 2021 sind wir erfolgreich am Markt tatig und bieten
lhnen die Moglichkeit, Teil unseres dynamischen Teams zu werden.

Immobilien sind lhr Metier?

Sie verstehen es, im Kontakt mit Wohnungseigentiimerinnen, Mieterlnnen und Handwerksbetrieben lhre kaufmanni-
schen Ziele freundlich aber bestimmt zu verfolgen? Sie sind ein erfahrener WEG-Immobilienverwalter und suchen eine
neue Herausforderung, in der Sie Ihre Fachkenntnisse und lhr Organisationstalent voll einbringen kdnnen?

lhre spannenden Aufgaben und unsere volle Unterstiitzung:

- aktive und eigenverantwortliche Betreuung eines Bestands von
Wohnungseigentimergemeinschaften nach entsprechender Einarbeitung

- enge Zusammenarbeit mit den Verwaltungsbeiraten der betreuten Wohnanlagen

+ Unterstiitzung bei der Erstellung von Jahresabrechnungen und Wirtschaftsplanen

+ Koordination von laufenden und geplanten InstandhaltungsmaBnahmen,
Veranlassen von notwendigen Wartungs- und Priifauftragen sowie Steuerung
und Uberwachung der externen Partner der Gemeinschaften

- inhaltliche und organisatorische Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung
von Wohnungseigentiimerversammlungen

Damit begeistern Sie uns:
- Sie verfiligen idealerweise ber eine erfolgreich abgeschlossene immobilienwirtschaftliche
Ausbildung (Immobilienkaufmann/-frau und/oder Fortbildung zum/zur Immobilienfachwirt/in).
- Sie setzen |hre bereits gewonnenen Berufserfahrungen in vergleichbarer Position (idealerweise
im immobilienwirtschaftlichen Kontext) zukiinftig bei uns erfolgreich ein.

- Sie haben solide Erfahrung im Umgang mit Microsoft Office-Anwendungen.

- Sie arbeiten strukturiert und selbststandig, haben Organisations- und Koordinationstalent
sowie ein grundlegendes technisches Verstandnis.

Das erwartet Sie:

- Eigenverantwortliches, flexibles und mobiles Arbeiten an einem anspruchsvollen, sicheren Arbeitsplatz

- Mitarbeit in einem engagierten und dynamischen Team

- Vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten wahrend der Arbeitszeit, Kostenlibernahme
durch den Arbeitgeber

+ Mitarbeiterbenefits wie Zuschiisse zur betrieblichen Altersvorsorge, betriebliche Krankenversicherung und
Nutzung von Poolfahrzeugen

- Attraktive und leistungsgerechte Vergiitung, 39 Stunden pro Woche, 30 Tage Urlaub,
24. und 31. Dezember als dienstfreier Tag

- Kostenlose Getranke (Wasser und Kaffee)

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Werden Sie Teil unseres Teams!

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen, ein-
schlieBlich Ihrer Gehaltsvorstellung und lhres friihestméglichen
Eintrittstermins, per E-Mail an Noreen.Lobb@vbleos-hmv.de oder

Julia.Bohnenstengel@vbleos-hmv.de oder schriftlich an

Volksbank Haus- und Mietverwaltungen Leonberg-Strohgau GmbH

Weilimdorfer Str. 2 - 71254 Ditzingen

Haus- und Mietverwaltungen
Leonberg-Strohgau




